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Baume Pfad Ordner Datei
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Kurzbeschreibung:

Speichertypen
Laufwerk — Baum — Pfad — Ordner — Datei
Datei—Aktionen (WindowsXP)
Speichern, Verschieben, Kopieren, Ordner handhaben, Léschen
Regeln fiir Namen
Abkuerzungen im Baum
andere Systeme (Vista, Mac, ...), andere Dateimanager
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1 Veranlassung

Die Erfahrung in Kursen und Workshops hat immer wieder bei vielen Teilnehmern eine grosse
Wissens- und Verstiandnisliicke aufgezeigt. Es fehlt oft am Verstéindnis der Organisation der
Speicher im Computer. Die Folgen sind Schwierigkeiten bei Offnen einer Datei ab CD, Probleme
beim gezielten Abspeichern und wieder Auffinden einer Datei, scheinbarer oder wirklicher
Dateiverlust, Probleme beim Ubertragen von Fotos von der Kamera auf den Computer, etc. Leider
gab es in der Vergangenheit kaum Kurse zu diesem Gebiet. Die Tendenz vieler Computer-Senioren,
sich nicht um grundlegende Zusammen-hénge kiimmern zu wollen und dafiir nach "Kochrezepten"
zu arbeiten, wirkt sich da fatal aus.

Mit ein wenig Grundlagenkenntnis hingegen, verschwinden viele der obigen Probleme von selbst !
Auch fiir fortgeschrittene Computernutzer ist es von Vorteil, sich wieder einmal {iber ein paar
grundlegende Vorgéinge Rechenschaft abzulegen und vielleicht noch einige kleine Tricks
dazuzulernen. Speziell fiir die Fortgeschrittenen sind die Fussnoten und die letzten Kapitel verfasst.

2 Begriffe

Es geht dabei um das Verstindnis der Begriffe:
Speicher / Laufwerk / Zwischenablage / Baum / Pfad / Ordner / Datei / Ebene / nach oben —
nach unten / Arbeitsplatz / Datei- & Ordner-Namen / Datei-Erweiterung

3 Speichertypen

Im Computer hat es unter anderem Com PpuUu ter
einen Prozessor und mehrere
Speicher.

Der Arbeitsspeicher (RAM) ist Arbeitss pel cher Prozessor

sehr schnell, aber vergesslich, denn 4—»'
bei jedem Ausschalten des

Computers geht sein gesamter

Dateninhalt verloren.

Die Festplatte ist langsamer, kann FQSthatte
aber ihrenDateninhalt iiber Jahre

erhalten.

CD-Laufwerk

Vom CD-Laufwerk kann im
Normalbetrieb nur gelesen werden.
Zum Speichern ist ein sogenannter
Brennvorgang notig.

Der Informationsaustausch zwischen Prozessor und Arbeitsspeicher erfolgt in kleinen
Datenstiicken; damit wird der Inhalt der Dateien im Detail bearbeitet.

Der Indormationsaustausch zwischen Arbeitsspeicher, Festplatte und CD-Laufwerk hingegen kann
nur dateiweise erfolgen.
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Auf den Inhalt der Festplatte konnen wir .

viel Einfluss nehmen ', auf den Inhalt des ZW|SChenab|age

Arbeitsspeichers nur wenig %. Eine Arbeitsspeicher
Ausnahme bildet die Zwischenablage. Bei

jedem Kopiervorgang wird ein markiertes

Datenstiick in die Zwischenablage kopiert,

um dann dort mit dem néchsten Einfligen

wieder abgeholt zu werden.

Computer
Arbeitsspeicher Prozessor
%ﬁ
f Festplatte
Die Sache mit den Speichern CD-Laufwerk
geht noch weiter: Q
Wir konnen tiber den USB-

Anschluss weitere Speicher
anschliessen °.

L Memory-Stick
Auch mit diesen externen l 'S B

Speichern kann nur \
Speichepkarte \ Externe

dateiweise verkehrt weden.
Festplatte

Transcend A

Secure Digital
Card,

\
@ SSD

1 Ausnahme: Wenn der Arbeitsspeicher tiberlduft, lagert das Betriebssystem einen Teil des Inhalts in die
"Auslagerungsdatei auf der Festplatte aus. Darauf hat der Nutzer keinen Einfluss.

2 Ausnahme: Ein Teil des Arbeitsspeichers kann zu einer sogenannten RAM-Disk deklariert und darin eine temporéire
Baumstruktur aufgebaut werden. Der gesamte Inhalt einer RAM-Disk verschwindet beim Ausschalten des
Computers.
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4 Laufwerke

Festplatte, CD-Laufwerk und alle externen Speicher nennt man Laufwerke, unabhédngig davon, ob
sich darin eine Mechanik bewegt, oder nicht. Das sind physische Laufwerke, also Hardware.

Wenn ein Computer im Betrieb steht, sammlen sich die Daten auf den Speichern an. Sie werden
jeweils in einer Baumstruktur abgelegt. Man kann sich das so vor Augen fiihren, dass auf jedem
physischen Laufwerk ein unsichtbarer Baum wichst. Das sind virtuelle Laufwerke.

Physische Laufwerke konnen in Partitionen unterteilt werden. Dann stehen mehrere virtuelle
Laufwerke auf einem physischen Laufwerk, also mehrere Baume.

5 Baumstruktur

Die einzelnen Dateien werden vom Betriebssystem nach dem Zufallsprinzip auf die Festplatte
geschrieben. Dargestellt werden sie vom Dateimanager als Baum.

Der Stamm ist das Laufwerk, die Aste sind die
Ordner oder Verzeichnisse,

Eine Datei kann ein Text-Dokument, ein Bild, ein Video oder ein gemischtes
Dokument sein.

Diese Baumstruktur ermoglicht es, die Dateien geordnet nach Kategorien oder Themen und
Unterthemen abzulegen.

3 Memory-Stick, Speicherkarte und SSD (SolidStateDisk) funktionieren alle nach demselben Prinzip, unterschiedlich
sind einzig Speichergrosse und Verpackung.
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Jeder Ordner kann Dateien und Unterordner enthalten.
Jeder Unterordner kann seinerseits wiederum
Unterordner und Dateien enthalten, usw.

Laufwerk

Ordner

Im Baum gibt es genau eine Verbindung vom Stamm zu . Datei
einem Blatt. Diese Verbindung nennt man den Pfad.

------

Traditionell wird der Baum umgedreht und einseitig
dargestellt.

Unter-Ordner
Das konnte etwa so aussehen : C
Die Laufwerke werden unter Windows mit .
Grossbuchstaben bezeichnet. Dokumente & Einstellungen
A: und B: sind reserviert fiir Floppy-Laufwerke, C: .
fiir die primére interne Festplatte, D: oft fiir ein Bilder
CD-Laufwerk. Fiir allfdllige weitere Speicher Prog ramme
vergibt das System Buchstaben von Fall zu
Fall. Dokumente
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In Wirklichkeit sieht es eher so aus :

auf gleicher Stufe stehende Ordner
werden in vertikalen Ebenen
ausgerichtet

In diesem Baum kann navigiert werden.

Nach unten, also tiefer, geht nach
rechts unten (roter Pfeil). Das geschieht
immer mit Doppelklick auf den zu
offnenden Ordner.

Nach oben, also hoher, geht nach links
oben (blauer Pfeil). Das geschieht zB
durch Klick auf ein Icon.

mm F O
aParent Directory L_:‘_)

Damit wird um eine Ebene nach oben
gegangen.

Dokumente & Einstellungen

Eigene Dateien

Bilder
Dokumente

Reisen

Computeria
Sport

Videos
Programme

Windows
Office

Mit Klick in einen aktiven Pfad lassen sich mehrere Ebenen auf einmal nach oben {iberspringen.

Ein Pfad sieht unter Windows zB so aus:

C:\Dokumente und Einstellungen\Eigene Dateien\Dokumente\Computeria

Die Ebenen sind meist nicht eingezeichnet.

Dafiir steht bei ausgeklappten Ordnern ein -

und bei eingeklappten Ordnern ein + .
Damit ist ersichtlich, wo noch mehr
vorhanden ist, als gerade sichtbar.

Durch Klicken auf + und - lassen sich die

Ordner auf- und zuklappen.

- C:

- Dokumente & Einstellungen
- Eigene Dateien
+ Bilder
- Dokumente
+ Computeria
+ Reisen
+ Sport
+ Videos
- Programme
+ Office
+ Windows
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Ein reales Beispiel hier : @ Desktop
IE'j Eigene Dateien
@ 3 Arbeitsplatz
2 WindowsKP (C:)
< DYD-RAM-Laufwerk (D:)
& = EigeneDateienE (E:)
©¢E
B [C) Eigene Dateien E
[ Ecolight
B () EigeneDateieni
2 4in1425(1)a
[ aaa_Scratchpadi
[) aab_Deskrop
B 5 Ad
[C) Adi_Presse
() Baumann
[C3) BH-Sextett

() Blusgoat

6 Datei-Aktionen

6.1 Ansicht wahlen

Der Dateimanager ermoglicht verschiedene Darstellungen. Im Windows-Explorer, in jedem
Windows-Computer vorhanden, ist jeweils die Kachel-Ansicht vorgewihlt. Sie sieht hiibsch aus
und entspricht damit den Interessen des Verkéufers. Fiir den Benutzer hingegen ist es diejenige
Ansicht, welche die schlechteste Ubersicht erlaubt. Sie ist deshalb tunlichst zu vermeiden.
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Die beste Ubericht haben wir in der Listen-Ansicht, welche die Ordner- und Dateinamen
alphabetisch sortiert in mehreren Kolonnen zeigt. Mehr Informationen zu den einzelnen Eintragen
( Dateigrosse, Datum) zeigt die Detail-Ansicht, aber nur in einer einzigen Kolonne.

Hier eine Listen-Ansicht im Windows-Explorer :

[ Eige neDateient

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten

Im Feld "Adresse" ist der Pfad
angegeben. Unter WindowsXP ist

Extras ¢

@Zuruck x 'Q [% :/OSuchen [EL} Crdner : v

er nicht aktiv, es kann also nicht
hineingeklickt werden.

Datei- und Ordneraufgaben

E’ Meuen Crdner erstellen
@ Ordner im 'Web verdffentlichen
7 ordner freigeben

Andere Orte

[ Eigene Datsien E
E Eigene Dateien
= Gemeinsame Dokumente
H Arbeitsplatz

'ig Mekzwerkumgebung

Details

Computeria

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten

Hier auf der linken Seite die
Baumstruktur. Sie erscheint durch

adresse |23 E:\Eigene Dateien E\EigeneDateisn]

fam aaa_Scratch.padl
Shaab_Desktop

[CTiannelies

T ArchivEinstelungen
| Ausweise
[C)Baechtiger
[iBenzinverbrauch
[ChBrasuche

hdiverse Files
CiDawnloads
[JE-Business
CiFelsenegall
(ChFerien_mitHaslers2006
[C)Ferien_mitHaslers2009
i Flugbilder
[ChiFotoserien-bearbeitst
[ChFotoverzeichnisse

[ChGisela

[Shcoogle
[CErundlagenCampi
[CHaushalt
[Ek_und_K_und_K
[Shkath

@Komm
[CiLeerfiles
hMaxData

[ChmaalicheEigenprojekte

My eBooks
E{lMy Music
hl\lorton
ChPalm

[Cpendentesnmeldungen

[ChPendenteFies
[CPodcasts
[CPalitik
[CRechtliches
E{lReisen
[Sirmler
[CRathenburg

EEX

v

Extras 7

@Zumck - O @ ./OSuchen %Ordner . v

Adresse |[ED E:|Eigene Dateien E\EigeneDateienz\Computeria

‘ H\:‘ Crdner

Klick auf das Icon

COrdner 23

QJ

@ Desktop
Eigene Dateien
=2 Q Arbeitsplatz
S WindowssP (2
L ovD-RAM-Laufwerk (D)
= = EigeneDateient (E:)
D $E_
= IC3) Eigene Dateien E
[ aa pendent:
[ Ecolight
| EigeneDateienl
= (£ EigeneDateiznz
[ aa_Scratchpadz
[ alchimie
[ co-Hillen
3 Chorgemeinschaft

Auf der rechten Seite eine Ebene
des geodffneten Ordners
"Computeria" in Detail-Ansicht.

Zomputetia
[C3) a_scratchpad-Ci
[E5) Beratung
[ Computeriassch
[E5) Erfahrungen

[ T N R

1< il ] B

[od]

Mame =
[EiworKurs
[Svorstand_C-Lu
[Chvorworkshop
[Chwebseite
[Chwarkshoparchiv_gigens
[Cwarkshoparchiv_fremde
@ 3_Helferlein. ppk
030112Mewsletter hitm

030112MewsletterSPEZIAL _H...

@Backup 3.pdf
%DEF_Links_Computeria .odk
f:%] diva_sig.bxt
@]FragenHoeck.de
FragenHoeck.sxw
%HandbuchComputeria .odt
= opfinternet. prg
@VortragMS-Explorer.de
@Wordz. pdf

%Workshop_ThemenJanuarDS— T
‘workshop_ThemenJanuar0s-...
%Workshop_ThemenJanuarDSn. o

£ 1ill

Gritfie |

539 KB
S KB

4 KB
Q39 KE
KB
1KE
45 KB
7KB
13 KB
63 KB
A3 KE
gl2 kB
45 KB
12 KB
S5 KB

|
v| Wechseln zu

Typ &8
Dateior
Diakeior
Dateior
Diakeior
Dateior
Dakeior
PPT-Dz
Firefox
Firefox
fdobe
CpenD
Textdo
Adobe
Openc
OpenD
Phia-D:
Adobe
fdobe
Microsc
Opency
Microsc—
o

[ |
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Windows-Explorer versteckt im Urzustand die meisten Datei-Endungen. Das ist unbedingt zu
dndern, denn das wird von Spammern ausgenutzt, um dem Nutzer Malware unterzujubeln. So kann
vorgegaukelt werden, dass die ausfiihrbare (moglicherweise gefihrliche) Datei Text.doc.exe eine
simple Textdatei 7ext.doc sei. Fiir die Bildbearbeitung ist die Sichtbarkeit der Datei-Endungen
unabdingbare Voraussetzung.

Deshalb im Windows-Explorer mit Extras>Ordneroptionen>Ansicht bei Erweiterung bei
bekannten Dateitypen ausblenden das Hickchen entfernen und die Schaltfldche "Fiir alle
tibernehmen" anklicken.

6.2 Navigieren im Baum

Durch Klicken in der Baumstruktur auf + oder - kdnnen wir Ordner auf- und zuklappen und durch
Doppelklick auf den Ordnernamen einen Ordner 6ffnen, worauf rechts eine Ebene des Ordners
dargestellt wird.

Im Fenster des Windows-Explorers kann jeweils nur der Inhalt eines einzigen Ordners dargestellt
werden. Wird ein zweiter Ordner gedffnet, so verschwindet der Inhalt des ersten wieder, was aber
nicht heisst, dass er verloren wire ! Mit Doppelklick auf den richtigen Ordner wird sein Inhalt
erneut angezeigt.

6.3 Speichern

Das Speichern erfolgt immer mit einem Programm. Text-Dateien entstehen mit dem Text-
Programm. Bild-Dateien mit dem Bildbearbeitungsprogramm, usw.

Beim erstmaligen Speichern einer Datei darf niemals auf ""Speichern' geklickt werden, sonst wird
die Datei unter irgendeinem Namen irgendwohin gespeichert und ist dann nur noch mit erheblichem
Aufwand wieder aufzufinden oder geht ganz verloren !

Deshalb zuerst immer "Speichern unter" wihlen. Dann erscheint eine vereinfachte Ausgabe des
Windows-Explorers, der Ordner, in den gespeichert werden soll wird ausgewéhlt und ein Dateiname
eingesetzt. Erst jetzt abspeichern. Damit wird der Datei ein eindeutiger Pfad zugeordnet. Es ist gute
Praxis, nie direkt zu speichern, sondern immer "Speichern unter" zu wihlen. In Programmen denen
man beziiglich Pfad-Handhabung vertrauen kann (zB WORD, OpenOffice) darf bei nachtraglichem
Speichern das Icon angeklickt werden, aber erst wenn der Pfad richtig angezeigt worden ist (meist
oben links im Fenster). In IrfanView immer "Speichern unter" verwenden, sonst gibt es bose
Uberraschungen.

Versucht man, unter einem Namen zu speichern, welcher im selben Ordner auf derselben Ebene
schon vorhanden ist, fragt das Betriebssystem, ob die alte Datei iiberschrieben werden soll. Wird
dann auf "liberschreiben" geklickt, so ist die alte Datei verloren !

Im Prinzip kann irgendwohin gespeichert werden. Es macht aber wenig Sinn, Benutzerdaten
anderswo als unter Eigene Dateien zu speichern, sonst entwickelt sich rasch ein Chaos *. Innerhalb
der Eigenen Dateien hat man vollige Freiheit. Die Unterteilung in Eigene Bilder, Eigene Musik, etc.
ist nur ein Vorschlag. Anstatt nach Dateiarten kann man genau so gut nach Sachgebieten aufteilen.

4 Dateien auf dem Desktop abzuspeichern, ist eine schlechte Gewohnheit mancher Profis. Auf den Desktop gehoren
nur Verkniipfungen.
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6.4 Verschieben

6.4.1

Es gibt sehr viele Arten, eine Datei oder einen Ordner zu verschieben. Die iibersichtlichste besteht
darin, die Datei mit der Maus von einem Fenster in das andere zu verschieben. Dies wiederum
ist leicht zu machen in einem Datei-Manager, der immer ein Doppelfenster 6ffnet. Ein solches
Programm ist der freeCommander. Er kann zusétzlich zum Windows-Explorer installiert oder
portabel eingesetzt werden (sieche Anhang 2). Die vielen Icons sollten uns nicht abschrecken, wir
brauchen sie nicht. Innerhalb der 2 Hauptfenster reagiert der freeCommander genau gleich wie der
Windows-Explorer.

mit freeCommander

Unterhalb der Icon-Leiste finden wir sdmtliche Laufwerke und konnen sie sofort auswahlen.

Darunter finden wir den Pfad zum gedftneten Ordner. Hier ist der Pfad aktiv; mit Klick in den Pfad
springen wir direkt zu einem héheren Ordner.

COX

i Computeria - FreeCommander, Portable

Datei  Bearbeiten Ordner  Ansicht  Extras  Hilfe
e ARRDPXRIXDB IS B R -aE0 ik =R AR ME
w0 LD [F |wF o ol <) ok wr 1 @2 (0] 2D F wF woH <ol w1 ok wr Q1 @2
omputeria i~ pe I ] ) B Gaia
= . D Tipps ot c Chtermp
I a_Scratchpad-Computerias IE)varHoeck I $RECYCLE.BIM Erwindows
D) Beratung Bvorkurs DBoot FlauToEXECBAT
@CDmputeriasSchweiz lii'l\-"orstand_C—Lu liﬁCanig.Msi __'_-}autorun.inf
@Er‘fahrungen @VD[‘WDFKShDD @Debug bin.rqs
IC5) Forum [S)webseite ) Documents and Settings ;ﬂBoot.B.ﬂl\.K
lii'lWorkshopArchiv_eigene ChDokurmente und Einstellungen __'_-}bont.ini
hrchis @Workshnp.&rchiv_fremde [ Meine Webseiten bnnt‘fnnt.bin
L5 Hoe ckérch D3U112News|et‘ter.htm CIMS0Cache bnu:-tmgr
@Indientripp 03011 2MewsletterSPEZIAL_Hoax htm liﬂh-’lyWeb Sites iﬂBOOTSECT.BAK
@Kurs.&rchiv_eigene IE]S_HeIferIein.ppt @Program Files COMNFIG.SYS
liflKurs.-’-‘«rchiv_fremde EElackup 3.pdf @ProgramData hiber‘fil.sys
ICDonlLine Einkaufen %Def_Links_Computeria.odt @Programme IO.SYS
[ChonLineTicket E] dwva_sig e CIRAMDISK 2] 1ag_ts.lag
lile'r-:-jekte EFrageaneck.pdf CIRECYCLER MSDOS.SYB
@Hezepte Frageaneck.sm ) Sandbox ENTDETECT.COM
I Seniorweb-Luzem @HandbuchCnmputeria.odt @System Walume Infarmation nildr
< EWIES >
1/39 Objekt(e) markiert 0 KB 26.08.2008 20:01:20  (Frei 71.34 GB) | [ yssobjskes)markiert 0KB 09.11.200922:27 ¥

Der freeCommander 6ffnet immer zwei Ansichten derselben Baumstruktur, in denen separat
navigiert werden kann. Die Ansicht mit dem griin unterlegten Pfad ist jeweils aktiv. Ein Klick ins
nicht aktive Fenster geniigt zum Rollentausch.

Soll in beiden Ansichten dasselbe erscheinen, so geht das rasch mit dem Menti Ansicht>gleiche
Ordner. Dabei wird der Ordner der aktiven Ansicht iibernommen.

Zum Verschieben einer Datei oder eines Ordners 6ffnen wir in einer Ansicht den Ordner, der die
Datei enthélt und in der andern Ansicht den Ordner, wo sie hingeschoben werden soll, den
Zielordner. Dann genligt es, die Datei mit der Maus in die Ansicht mit dem Zielordner zu ziehen,
und auf einem leeren Platz "fallen zu lassen". Die Datei wird sofort automatisch einsortiert. Wir
arbeiten von einer Baumansicht in die andere.

Verschieben kann man auf diese Art nur innerhalb eines Laufwerks. Um von einem Laufwerk ins
andere zu verschieben, wird zuerst kopiert und dann die urspriingliche Datei geldscht.
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6.4.2 mit Windows-Explorer

Mit dem Windows-Explorer ist die Sache etwas miihsamer und weniger iibersichtlich. Zuerst gilt es,
den Windows-Explorer zweimal zu 6ffnen und die Ansichten auf Quell-und Zielordner zu bringen.
Da der Windows-Explorer keine Leiste mit Laufwerken hat, muss die Vorstellung des Baums noch
etwas erweitert werden.

Der Baum wird "aufgepfropft". Der Stamm
heisst jetzt Desktop und die
Ankopplungsstelle, wo alle Laufwerke
zusammengefiihrt werden heisst unter
WindowsXP Arbeitsplatz. Diesen Vorgang
nennt man "das Laufwerk einhdngen" oder
mounten.

Unter Vista und Windows7 heisst die
Ankopplungsstelle Computer, unter Linux mnt
oder media, unter MacOS heisst sie Volumes.

Um von einem Laufwerk ins andere zu
kommen, fiihrt der Weg im
Windows-ExplorerXP immer {iber den
Arbeitsplatz.

ey N

ol

1l
afl/

Der Pfad im Windows-ExplorerXP ist nicht aktiv, und Dateien werden nur beim Offnen eines
Ordners geordnet, nicht sofort nach dem Verschieben.
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Das durfte dann etwa so aussehen:

& Computeria

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiben  Extras 7 ?

eZurL'lck - -d lﬁ pSuchan Hﬁ_‘ Ordrner '

Adresse ||23) E:\Eigene Dateien E\EigeneDateien2iComputeria
\_)a_scratchpad-Computerias -E Backup 3.pdf
Datei- und Ordneraufgaben * ) Beratung EDEF_L\I‘IkS_CUmDutErid‘Udt

[ Computeriaschmeiz E] diva_sig.bxk
Datsi Ansicht :3 Meuen Ordner erstellen [C)Erfahrungen - FragenHoeck,pdf
; e Ordner im Web verdffentlichen FraganHUeck.sxw
@ Zuriick + -J L’J p Suchen uj‘ Ordner - \ed Ordner freigeben EHandbuchComputaria.odt

) Hoeckarchiv_gigene ™ LopFInternet. png
Adresse (< CY ) Hoeckarchiv_fremds - vortragMs-Explorer pof
Andere Orte O Indientripp T wordz pdf
() Kurséarchiv_eigene %WnrkshopjhemenJanuarDS-hP‘doc
) Kursarchiv_Fremde Workshop_ThemenJanuar0S-hP, sxw
[} Eigene Datsien L) onling Einkaufen F&workshop_ThemenJanuar0Snen, doc
| Gemeinsame Dokumente ) onLineTicket
a Arbeitsplatz Projekte

W metzwerkumgebung ) Rezepte
) Seniorweb-Luzern

v| Wechseln z2u

* WindowsXP (C:)

EBearbeiten Favoriten  Extras 7

Systemaufgaben | EigeneDateienz

[_J)Documents and Settings
@ Laufwerkinhalte ausblenden \_Z)Dokumente und Einstellungen
iy Sofbware \CIMeine Webseiten
,‘J Mach Dateien und Ordnern suchen CTIMy Web Sikes
\_J)Program Files
[_IProgramData
Datei- und Ordneraufgaben \CiFrogramme Tipps
[CIRAMDISK Details )¥orHoeck
'a Meuen Ordner erstellen =sandbox S vorkurs
@ Ordner im Web verdffentlichen ) ¥arstand_C-Lu
@ Crdner Freigeben ) YorWorkshop
) Webseite
\L2)Workshopairchiv_eigene
Andere Orte & | ) workshoparchiv_fremde
- ) @ 3_Helferlein.ppk
| Blbaliplil 0301 12Mewsletter. hm
Eigene Dateien 0301 12MewsletterSPEZIAL_Hoax.htm
I Gemeinsame Dokumente

H Metzwerkumgebung

Details

Der Windows-Explorer ldsst sich nicht direkt 2 Mal 6ffnen. Deshalb geht man am Besten so vor:
Start>Arbeitsplatz und Start>Eigene_Dateien 6ffnen und dann in jedem Fenster einzeln Schritt fiir
Schritt an den gewiinschten Ort im Baum navigieren.

Nach dieser Vorbereitung kann genau gleich eine Datei oder ein Ordner von einem Fenster in das
andere gezogen werden, um ein Element zu verschieben °.

6.4.3 Mehrere Elemente gemeinsam verschieben
Das funktioniert in freeCommander und Windows-Explorer genau gleich.

Die Elemente miissen gemeinsam markiert werden.

Sind sie direkt aufeinanderfolgend, geniigt es, nach dem Anklicken des ersten Elements das letzte
mit gedriickter Umschalt-Taste anzuklicken und alles dazwischen ist ebenfalls markiert.

Einzelne, nicht aufeinander folgende Elemente lassen sich bei gedriickter CTRL-Taste gemeinsam
markieren.

Darauf werden die markierten Elementen miteinander in den Zielordner gezogen.

5 Es kann auch von einem Windows-Explorer-Fenster in ein freeCommander-Fenster gezogen werden und umgekehrt.
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6.5 Kopieren

Das Kopieren erfolgt genau gleich, wie das Verschieben, nur dass beim Ziehen die CTRL-Taste
gedriickt gehalten wird. Dabei erscheint beim Mauszeiger ein +-Zeichen.

Von einem Laufwerk ins andere kann mit Ziehen nur kopiert und nicht verschoben werden. Das +-
Zeichen erscheint immer automatisch.

6.6 Ordner erstellen

Zuerst wird der Oberordner gedffnet, in dem der neue Ordner erstellt werden soll. Dann macht man
einen Rechtsklick in das Fenster, ein Kontext-Menii erscheint, wo Neu>Ordner gewahlt wird.
Dann erscheint ein Eingabefensterchen, in das der Name des neuen Ordners eingetippt wird.

Das geht im freeCommander und im Windows-Explorer genau gleich.

Ordner konnen beliebig fein in Unterordner eingeteilt werden. Falls hingegen ein Ordner mehr als
etwa 40 Elemente aufweist, ist es Zeit ihn aufzuteilen, sonst geht die Ubersicht verloren.

Eine Schaltfliche [©Ordner anlegen erzeugt einen neuen Ordner in der aktuellen Ebene.

Meistens wird jedoch das Icon E‘rﬂzf: benutzt.

Eine Schaltfliche| Durchsuchen | 6ffnet den Windows-Explorer.

Die Icons E“':"“"'S‘El ’ Auswat. . ] ubedeuten dasselbe.

6.7 Dateien in Ordner verpacken
Das kann mit einer normalen Verschiebe-Aktion geschehen, wie im Kapitel 6.4 beschrieben.

Wenn die Dateien und der zu fiillende Ordner bereits in demselben Verzeichnis (Oberordner)
stehen, konnen sie einfach markiert und mit der Maus in den Ordner geschoben werden. Im Fall des
Winsows-Explorers ist dies eine grosse Erleichterung, da nur ein Fenster am richtigen Ort im Baum
gedffnet werden muss.

Achtung: Passiert dies unabsichtlich, sieht es so aus, wie wenn die Datei verschwunden wire !

6.8 Ordner auspacken

Dazu ist eine normale Verschiebe-Aktion notig, wie im Kapitel 6.4 beschrieben.

6.9 Dateien loschen

Um eine Datei oder einen ganzen Ordner zu entfernen, wird sie markiert und dann die DEL-Taste
gedriickt. Dieser Vorgang verschiebt die Datei in den Papierkorb, ein spezieller Ordner, fiir den das
Betriebssystem eine Verkniipfung auf dem Desktop anlegt. Damit wird noch kein Speicherplatz
gewonnen. Erst wenn der Papierkorb geleert wird, ist der Speicherplatz wieder frei.

Soll eine Datei direkt geloscht werden, ist die DEL-Taste bei gehaltener Umschalt-Taste zu driicken.
Damit wird der Speicherplatz freigegeben.

Es gibt kleine Programme, welche eine geldschte Datei wiederherstellen konnen, wenn sie noch
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nicht iiberschrieben worden ist (siche Anhang 2).

Soll das Wiederherstellen endgiiltig verhindert werden, muss der freie Platz einer Festplatte
mehrfach mit Zufallszeichen iiberschrieben werden. Auch dazu gibt es spezielle Programmchen

(siche Anhang 2).

6.10 Verlorene Dateien suchen

6.10.1 im Papierkorb

Irtiimlich "geldschte" Dateien finden sich hiufig im Papierkorb, ein speziell vom Betriebssystem

(A
angelegter Ordner. Er ist zugénglich via ein Icon ‘g , das sich links oben auf dem Desktop
befindet. Von dort kann eine wiedergefundene Datei mit einer normalen Verschiebe-Aktion (siehe
Kapitel 6.4) wieder in den richtigen Ordner geschoben werden.

6.10.2 in den eigenen Dateien

Wurde eine Datei an einen unbekannten, falschen Ort || S aradia

. . 6 .
gespelchert, muss cin Suchprogramm zu Hilfe Datei  Eearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

genommen werden. Mit der Funktion "Suchen" im -
Windows-Explorer kann rasch nach Dateien gesucht Qzrak - @ - [ || O suhen |l orcrer ||
werden, wenn der Name mindestens teilweise bekannt adresse | B suchergebrisse

ist. Fiir fehlende Einzelzeichen kann "?" und fiir Such-Assistent X Mame

fehlende Zeichengruppen "*" gesetzt werden
(sogenannte "Wildcards"). Der Windows-Explorer zeigt
dann eine Liste der Dateien, welche den eingegebenen
Kriterien entsprechen.

Lésst man nicht nach dem Dateinamen, sondern nach
einem Wort innerhalb der Datei suchen, wird der
Vorgang einige Zeit dauern.

6.10.3 im ganzen Computer

Durch eine ungewollte Fehlspeicherung kann eine Datei
auch ausserhalb der "Eigenen Dateien", irgendwo auf
der Festplatte zu liegen kommen. Bei "Suchen in" kann
deshalb auch ein ganzes Laufwerk abgesucht werden.

Eine Suche nach einem Wort innerhalb einer Datei ldsst
man vorzugsweise liber Nacht laufen, denn sie dauert
sicher sehr lange !

6.10.4 absichtlich gelé6schte Dateien

Auch nach dem Leeren des Papierkorbs lassen sich geldschte Dateien oft mit einem

Der Suchvorgang wird
entsprechend der unten
angegebenen Kriterien
durchgefiihrt.

Gesamter oder Teil des
[Dateinamens:

| rokokall#

Ein ‘Wort oder ein Begriff
innethalb der Datei:

Suchen in:
|El Eigene Dateien g |

Wann wurde die Datei |
gedndert?

Wie grofi ist die Datei? (¥

Weitere Optionen >

’ Zuriick. l[ Suchen

U "TiProtokoll 10.03.09. pdf

T Frotokol 26.01.09.pdf

Wiederherstellungsprogramm wieder finden, sofern sie nicht tiberschrieben worden sind. Der
Aufwand ist aber gross, denn ein solches Programm (siehe Anhang 2) stellt Alles wieder her, was es
findet. Es muss nachher noch im Fundordner gezielt gesucht werden.

Bei verlorenen Fotos kann es lohnend sein, in den Speicherkarten auf diese Art zu suchen.

6 Google Desktop Search ist sicher schneller als Windows-Explorer, aber sicherheitsmissig nicht unbedenklich !

Seite 15 von 31



Waurde ein Datentrdger mit einem speziellen Loschprogramm (siehe Anhang 2) vielfach
iiberschrieben, so sind die Daten endgiiltig verloren.

6.11 Dateien transferieren
Oft taucht die Frage auf "Wie kommen die Bilder vom Fotoapparat in den Computer ?".

Manche Kamera-Hersteller liefern spezielle, mehr oder weniger umsténdliche "Assistenz-
Programme" mit. Gewisse Kameras werden vom Computer als Laufwerk anerkannt, wenn sie via
USB-Kabel mit dem Computer verbunden werden.

Die immer funktionierende und einfachste Methode ist, die Speicherkarte aus der Kamera zu
entnehmen und in einen im Computer eingebauten oder angeschlossenen Kartenleser zu stecken. So
wird die Karte als Laufwerk eingebunden und die Bilder lassen sich wie alle andern Dateien auf die
Festplatte kopieren (siche Kapitel 6.4, 6.5) und nach Kontrolle und Backup auf der Karte 16schen.

7 Namen fiir Dateien & Ordner

7.1 Regeln fur Namen
Fiir die Namensgebung von Dateien und Ordnern sind gewisse Regeln zu beachten.

Ein Dateiname (Filename) hat die Form: {Name}.{Datei-Erweiterung}
zB abcdefgh.xyz

Alles, nach dem letzten Punkt, ist die Datei-Erweiterung. Alles davor, ist der eigentliche Name.
Der Name wird vom Benutzer vergeben.
Maximal sind 255 Zeichen erlaubt, inklusive Erweiterung ’.

Verboten sind die Zeichen: <>?":|\/*
Wird versucht, eine Datei mit einem solchen Zeichen im Namen abzuspeichern, so 14sst das
Betriebssystem das nicht zu. Es erscheint bloss eine Fehlermeldung.

Zugelassen und unproblematisch sind die Zeichen :
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789+-_'"=I11{},;

Die Liicke ist in Ordnung, aber nicht am Anfang oder Ende des Namens ®.

Problematisch sind folgende Zeichen weil sie entweder nicht auf allen Computern vorhanden sind,
oder zu Verwechslungen Anlass geben konnen, oder spezielle Bedeutung haben kénnen:

@ °§H#%SE€ELAOUEecAaEAOUEEAE | ~~()

Achtung: fiir Internet- und E-Mail-Adressen gelten je wiederum andere Regeln.

7.2 Datei-Erweiterung

Die Datei-Erweiterung wird beim ersten Speichern vom Programm beigefiigt. Sie bestimmt unter
Windows den Typ der Datei.

7 Fiir alte MS-DOS Systeme, zB Windows98 gilt die Regel 8.3 !
8 Soll eine Datei auf eine Internetseite transferiert werden, miissen die offenen Liicken durch unterstrichene Liicken
ersetzt werden.
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Damit wird auch bestimmt, mit welchem Programm eine Datei gedffnet wird, wenn ein
Doppelklick auf den Dateinamen gemacht wird. Allerdings ist diese bequeme und schnelle Methode
nicht eindeutig und unzuverléssig. Je nach Stand der Installationen kann sich diese Verkniipfung
andern. Am Zuverldssigsten ist es, zuerst das Programm zu starten und dann die Datei zu 6fftnen
iiber das Menii Datei>Offien.

Eine Datei-Erweiterung besteht aus 1 bis 4 Zeichen, Buchstaben oder Ziffern.
zB .doc .docx .odt xls .txt .pdf .epub .jpg .svg .mp3
weitere siehe http://de.wikipedia.org/wiki/Liste_der_Dateinamenserweiterungen .

7.3 Beispiele fur Datei-Namen

ferien.doc giiltig

Ferien.doc giiltig

Ferien/Ausflug.pdf falsch "/" ist verboten
Ferien-Ausflug.pdf giiltig

Ferien.doc.pdf falsch 2 Punkte deuten auf getiirkte Datei
Ferien[Ausflug].pdf giiltig

Ein Ausflug in den Ferien.pdf giiltig

Ausflug in den Ferien, Rueckkehr.pdf giiltig

Ein_Ausflug in den Ferien.pdf giiltig

ferien. falsch Erweiterung fehlt
2MalGewinn'.docx giiltig

_Verzeichnis.xls giiltig

Fazit: es gibt trotz der einschriankenden Regeln viele Gestaltungsmoglichkeiten.

7.4 Namen fur Ordner

Dieselben Regeln wie fiir Dateien, aber keine Datei-Erweiterung und somit auch kein Punkt .

7.5 Allgemeine Empfehlung fiir Namen

Ein Dateiname muss maschinenlesbar sein und gleichzeitig auch fiir den Menschen etwas aussagen,
deshalb sprechende Namen benutzen. Die Datei- und Ordnernamen sollen auch in einem halben
Jahr noch etwas aussagen. Zum rascheren und leichteren Auffinden ein Schliisselwort an den
Anfang des Namens stellen.

7.6 Gleiche Namen

Im Inhalt eines Ordners kdnnen in einer Ebene nicht 2 total gleiche Namen stehen, sonst wird eine
Datei iiberschrieben !
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Hingegen sind gleiche Namen zuléssig, wenn die Dateien nicht in demselben Ordner oder nicht in
derselben Ebene stehen, also zB in folgenden Féllen:

- Weihnachten
- Weihnachten
- Lieder
Stille Nacht.doc
Es ist ein Ros entsprungen.doc
+ Feier
Stille Nacht.doc

Ein Ordner "Weihnachten" darf im Ordner "Weihnachten" stehen, aber nicht daneben. Die Datei
" Stille Nacht".doc steht im Ordner "Lieder" und auch noch im Ordner "Feier". Das ist in Ordnung.

- Weihnachten
- Lieder
Stille Nacht.doc
Stille Nacht.pdf
Es ist ein Ros entsprungen.doc

Hier haben 2 Dateien denselben Namen, aber verschiedene Erweiterungen. Sie werden als 2
verschiedene Dateien angesehen, was sie in diesem Fall wirklich auch sind.

Gross- und Kleinschreibung :
Windows unterscheidet nicht.

Stille_Nacht.doc stille_nacht.doc

gelten als gleiche Namen.

Andere Systeme unterscheiden sehr wohl. Deshalb bei Mailanhdngen aufpassen !

7.7 Dateien und Ordner umbenennen

Um den Namen einer Datei zu dndern, machen wir einen Rechtsklick auf den Namen. es 6ffnet
sich ein Kontext-Menii in dem wir mit Linksklick Umbenennen auswihlen’.

Im Windows-Explorer haben wir nun direkt Zugriff auf den markierten Namen. ( Zum Abschliessen
des Namenwechsels die ENTER-Taste driicken.

Im freeCommander erscheint ein Eingabefenster mit Namen und Erweiterung separat, wo wir den
Namen dndern konnen. Zum Abschliessen des Namenwechsels auf OK klicken.

Die Erweiterung einer Datei nicht dndern, sonst ist die Datei unter Windows mit demselben
Programm nicht mehr lesbar !'°

7.8 Dateien sortieren

In welcher Reihenfolge der Datei-Manager die Dateien innerhalb eines Ordners auflistet, wird
einzig durch den Namen entschieden !

9 Anstelle des Rechtsklicks wirkt auch ein langsamer Doppelklick.
10 Mit Andern der Erweiterung sind besondere Manipulations- und Formatierungs-Tricks machbar.

Seite 18 von 31



Fiir Bilderserien (Diashow) ist die Reihenfolge entscheidend.

Normalerweise werden die Namen alphabetisch (oder numerisch, wenn zuerst Ziffern kommen)
sortiert ''. Mit der Wahl des Namens kann somit die Reihenfolge beeinflusst werden. Entscheidend
ist dabei, was am Anfang des Namens steht.

Das mag sich widersprechen, da "sprechende Namen" nicht die gewollte Reihenfolge erzeugen.
Eine Moglichkeit fiir Datei-Serien :

An den Anfang des Namens 3 Ziffern setzen,
mit 010 beginnen,
mit 015 020 025 030 etc fortfahren.

Ein Beispiel fiir eine Foto-Serie :

010 Titel.jpg

015 unser Hotel.jpg

020 Aussicht vom Berg.jpg

025 Strandleben.jpg

030 auf dem Schiff.jpg

035 die Insel.jpg

040 der letzte Abend auf der Promenade.jpg

Wenn nun die Insel vor dem Schiff kommen soll, den Dateinamen dndern auf :
028 die Insel.jpg

Es ist bei dieser Methode darauf zu achten, dass immer gleich viele Ziffern an den Anfang der
Dateinamen gesetzt werden, sonst kommt 12 vor 5; hingegen ist 005 eindeutig vor 012 "2,

Damit lasst sich :

1) sauber sortieren,
2) "sprechende" Namen verwenden,
3) die Reihenfolge leicht dndern, ohne grosse Umnummerierung.

Mit einer automatischen "Batch-Umbennennung", welche allen Dateien denselben Namen gefolgt
von einer fortlaufenden Nummer vergibt, ist das nicht moglich.

8 Daten mit mehreren Programmen bearbeiten
Das Problem stellt sich zB bei :

- Scannen und Mailen

- Fotos bearbeiten und nachher damit ein Album aufbauen
- Zip-Archiv auspacken und Dateien weiterbearbeiten

- Inhalte aus dem Internet kopieren und umformatieren

- etc

Das Problem verschwindet, wenn sauber zwischengespeichert wird. Das ist das ganze
"Geheimnis". Dabei diirfen ohne weiteres beide verwendete Programme gleichzeitig offen sein .

Fiir diesen Zweck empfielt es sich, in den eigenen Dateien einen Ordner "Datei-Zwischenlager"

11 Sortierung nach Grésse oder letztem Anderungszeitpunkt kann im Dateimanager gewihlt werden, fiihrt aber nicht
zu einer permanenten Sortierung.

12 Spezialzeichen werden vor Ziffern und Buchstaben einsortiert, aber verschiedene Dateimanager sortieren
die Spezialzeichen nicht in derselben Reihenfolge.

13 Nur bei wirklich sehr alten Computern und Betriebssystemen konnte das zu Schwierigkeiten fiithren.
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anzulegen ! Auch beim Zwischenspeichern auf Namensgebung und allféllige Ordnerstruktur achten.
9 Abkiirzungen im Baum

9.1 Verknupfungen

Es kann angezeigt sein, dieselbe Datei in verschiedenen Ordnern zu speichern, da sie gleichzeitig
mehreren Sachgebieten angehort. Wird nun der Inhalt einer Datei aufdatiert, so bleiben die andern
auf dem alten Stand stehen.

In diesem Fall ist zu empfehlen, die Datei nur an einem Ort zu speichern und an den andern Orten
eine Verkniipfung anzulegen.

Man kann sich das so vorstellen, dass im Baum zwischen
zwei Blittern (Dateien) eine Schnur gespannt wird.

Um eine Verkniipfung zu erzeugen, bereitet man die Baumansichten so vor wie zum Kopieren.
Dann zieht man die betreffende Datei mit der rechten Maustaste hiniiber. Beim Loslassen geht ein
Kontext-Menii auf:

7-Zip b
Hierher kopieren

Hierher verschieben
Verknipfungen hier erstellen

Abbrechen

Nun folgt ein Linksklick auf Verkniipfungen hier erstellen. Darauf

erscheint im Zielordner der Dateiname samt Erweiterung mit dem Zusatz .Ink, zB "Text.doc.Ink"
(hier sind 2 Punkte zuléssig). Die Datei kann jetzt genau so gut iiber den urspriinglichen Eintrag,
wie auch {iber die Verkniipfung gedffnet und bearbeitet werden.

Mit diesen Verkniipfungen sollte sparsam umgegangen werden, da sonst Uniibersichtlichkeit droht,
weil der Pfad zu einer bestimmten Datei nicht mehr eindeutig ist.

Wird eine Datei sehr hdufig bearbeitet, lohnt es sich, eine Verkniipfung auf dem Desktop zu
erstellen. Anstatt in das andere Fenster ziehen wir die Datei mit der rechten Maustaste in das
Desktop. nach dem Loslassen geht dasselbe Kontext-Menti auf dem Desktop auf und wir konnen
wieder die Verkniipfung anwéhlen. Nun erscheint ein Dateisymbol mit der Bezeichnung
"Verkniipfung mit abcd.xyz". Mit einem Rechtsklick auf das Symbol konnen wir es nach Belieben
umbenennen.

Zuletzt machen wir einen Rechtsklick in das freie Desktop und wéhlen
Symbole _anordnen _nach>Name. Nun wird alles auf dem Desktop alphabetisch geordnet. Die
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Reihenfolge ldsst sich wenn ndtig durch Umbenennen éndern.

Speziell praktisch ist eine Desktop-Verkniipfung auf die .exe-Datei eines portablen Programms,
das sich auf der Festplatte befindet. Damit ldsst es sich vom Desktop aus starten.

9.2 via Zwischenablage

Die Zwischenablage im Arbeitsspeicher macht es moglich, dass Teile von Dateien in andere Dateien
hineinkopiert werden kdnnen.

Zwischenablage Computer
Hier nochmals die Zeichnung aus
Kapitel 3. rbeitsspeicher Prozessor
Es gibt viele Arten, solche Teildaten zu kopieren. Die %
universellste ist diejenige mit der Tastenkombination Festplatte
CTRL-C, CTRL-V ", Damit lisst sich alles in die
Zwischenablage kopieren, was markiert werden, und CD-Laufwerk
anderswo wiedereinfligen, wo die betreffende Art von Q

Daten aufgenommen werden kann.

Es ist klar, dass zB Text innerhalb einer Datei kopiert werden kann. Es geht auch genau so gut
zwischen verschiedenen Dateien, oft sogar zwischen verschiedenen Programmen. So kann in einem
Bildbearbeitungsprogramm ein Bildausschnitt definiert und in einen Text eingefiigt werden, wenn
das Textprogramm das zulésst.

Umgekehrt kann ein Text in einem Bild plaziert werden, wenn das Bildbearbeitungsprogramm eine
solche Moglichkeit bietet.

Speziell ist die Taste PrtSe, welche unter Windows den Bildschirminhalt als Grafik in die
Zwischenablage kopiert. Fligt man dann den Inhalt der Zwischenablage in ein
Bildbearbeitungsprogramm ein, kann die Ansicht des Bildschirms beliebig bearbeitet, zB ein
Ausschnitt gewéhlt werden. Das geht rascher, als mit einem Bildschirmextraktionsprogramm.

Ganz praktisch ist die Moglichkeit, die Uberschrift eines Textes als Dateinamen zu verwenden.
Dazu wird zuerst die Uberschrift markiert und mit CTRL-C in die Zwischenablage kopiert. Beim
Speichern_unter wird in das Feld fiir den Dateinamen geklickt und dann CTRL-V ausgefiihrt. Die
Uberschrift ist damit zum Dateinamen geworden, ohne dass etwas hiitte abgeschrieben werden
miissen.

Der umgekehrte Vorgang, den Dateinamen in den Text kopieren, ist etwas umstindlicher. Im
Windows-Explorer Rechtsklick und Umbenennen wihlen. Damit ist der Dateiname markiert. Mit
CTRL-C wird er in die Zwischenablage kopiert. Nun nichts dndern, sondern sofort die ENTER-
Taste driicken. Jetzt im Textprogramm durch Klicken den Textcursor an die richtige Stelle setzen
und mit CTRL-V den Dateinamen einfiigen.

Auf dhnliche Art wird eine Internetadresse in Textform in die Adresszeile des Browsers befordert,
um das fehlertrachtige Abtippen langer Adressen zu vermeiden.

14 CTRL-X, CTRL-V bewirkt mit dem Kopieren das Loschen am Ursprungsort, also eine Verschiebung.
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10 andere Baumdarstellungen

Obwohl das Prinzip der Baumstruktur immer dasselbe ist und immer dieselben Begriffe
vorkommen, kann das Bild je nach Dateimanager etwas anders aussehen.

Die meisten Windows-Programme greifen zum Offiien von Dateien und zum Speichern_unter auf
eine vereinfachte Version des Windows-Explorers zuriick und zeigen damit vertraute Ansichten.
Einige hingegen bringen ihren eigenen Dateimanager mit, der dann etwas anders aussieht.

0 Bild offnen

’ Eigene Dateien E

FokoSerien-bearbeitet | PanoramaSchaechental

l EigeneDateieni

Crte MName + |Letzte Anderung| | l!ﬂrschau ]
& Zuletzt verwendet

[ settings [ Panaramaschaschentalversuch_a 17.08.2009 _|

[ Deskiop [ Panoramaschaechentalversuch_b 17.08.2009 -—J-
e WindowskP (1) ' l
L DVD-RAM-Laufwerk ... l
= EigeneDateienE (E:)

e Wista (F) = Forum

e WWechseldatentrager... Crdner

== Wechseldatentrager ..
= Wechseldatentrager...
== Wechseldatentrager ..
e RamDisk (R
[ Eigene Bilder

[ Eigene Dateien —

Enkfernen Alle Bilder “ |

Dateityp: Automatisch bestimmen

L Cffnen H abbrachen ]

Der Dateimanager des grossen Bildbearbeitungsprogramms GIMP, hier unter WindowsXP, zeigt:

in der Mitte ein Fenster mit Detailansicht einer Ebene,

links die Kolonne Orte, ein etwas schwammiger Begriff fiir Arbeitsplatz,
oben den aktiven Pfad als Reihe von Rechtecken,

rechts die Miniaturansicht eines ausgewéhlten Bildes.
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@J’Deepﬁurner

| File Miew Recorder Tools ‘Window Help

& Unleash more features

i g | = B O | &= | € N | EB Try DeepBurner Pro niow

Dol @ x| @ [= Hla| > z@Ea
|

5, CORaot | @ Dieskkop Mame =
Eﬁ Fotobackupk.arteH 2008aug11 HgeneDatelen |
Arbeitsplatz 2 MG_6759.0PG
= WindawsHP (C:) R 10G_6790,0PG

), DYD-RAM-L aufwerk (D) S S
FmG_e791.9PG

]
g EigenelateienE (E:
g & B MG_6792. PG

=g Yista (Fi)

£z Wechseldatentrager (G:) Eme_6753.06
B mMG_6794.PG

B33 DCIM 2 MG_6795.0PG

8 MG_6796.1PG

B mG_6797.0PG

B8 IMG_5128.JPG
R IMG_5129.0PG
= IMG_5130.PG
B IMG_5131.0PG
B IMG_5132.0PG
= IMG_5133.JPG
2 IMG_5134.0PG
B IMG_5135.0PG
B IMG_5136.0PG
2 IMG_5137.0PG
B2 IMG_5138.0PG
B IMG_5129.0PG
R IMG_5140.0PG

{7 Fotobackupk.arteH2008aug30
{3 FotoBackupK arteH 2008jul05

{7 FotoBackupKarteH 2008mai2?
{7 FotobackupKarteH20080kt17
{7 FotobackupKareH2008:2p29
{3 FotobackupKareH 2003apr04
{7 FotobackupKarteH200%apr1 2
{7 FotobackupKarteH2009apr19
{7 Fotobackupk.arteH2009aug03
{3 FotobackupK.arteH2009aug10
{7 FotobackupKarteH2009aug17
{7 Fotobackupk.arteH2009aug24
{7 FotobackupKareH2009feb28
{3 FotobackupKarteH200%an13
{7 FotobackupKarteH200%an17
{7 FotobackupKarteH200%an30
{7 FotobackupKarteH2009jul08

{3 FotobackupKarteH 200307

--{{7) FotobackupKarteH2009jul20

{7 FotobackupKarteH2003un03
{7 FotobackupKarteH200%un23
{7 FotobackupKareH2009mai04
{7 FotobackupKarteH2009mai21
{7 FotobackupKarteH2003marl 1
{7 FotobackupKarteH2009mar23
{3 Fotobackupk.arteH2009nov02
{7 FotobackupKarteH20090kt05
{7 FotobackupKarteH20030kt12
{7 FotobackupKarteH20090kt14
{3 FotobackupKareH20090kt26
{7 FotobackupKarteH2009sep11
{7 FotobackupKarteH200%sep13
{7 FotobackupKarteH2009:ep16
{3 FotobackupKarteK. 200813

@ Fotobackupk.arek 2008ul8

-z Wechseldatentrager (H:)
S Wechseldatentrager (I:)
1= Wechseldatentrager (2:)
H-fgi WWechseldatentrager (k)
-z Wechseldatentrager (L:)
(B Potart (M:)

-+ RamDisk (R.:)

1L Gemeinsame Dokumente
]‘é Metzwerkumgebung

£
e
&
E
£
e
£
[E

| 2141 028 352
Type Info

= e e s @
I i I 2
I T I I| I T I T I T T I |Ir |I
100 Mb 200 Mb 300 Mb 400 Mb 500 Mb 600 Mb 700 Mb

Hier die Ansicht des CD-Brennprogramms "Deep Burner". In diesem Fall wurden Bilder direkt ab
der Speicherkarte der Kamera auf die CD gebrannt.

Rechts sehen wir die Baumstruktur des Computers mit der eingebundenen
Speicherkarte,
links die Baumstruktur der CD,

Auch hier wird von einer Baumstruktur in die andere gearbeitet, um die Auswabhl fiir die CD
aufzubauen und anzuordnen.
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| Z svfw.ch@www.sviw.ch - FileZilla

Datei Bearbeiben Ansicht  Transfer Server Lesszeichen  Hife  Meus Version verflghar!
le Et-Q P.0FR =
1| Server: I:I Benutzername: l:l Passwoart: | Port: | | L ‘erbinden ]B
(lesnkworts 257 "fhtml" is current directary, = |
E=fehl: Pagy i
Antuort: 227 Entering Passive Mode (212,40,5,43,132,185) i
MiE=fehl: LI1sT
kit - 157 Mineninn BTMARY mode data connection Far fhinds |
Ml Lakal: |W'l,HomepageS'-z'FW'l,_Dateien_in\-'orbereitung'l,BiIderZeppFriedthnD1'|,Originale'|, % | Server: |,|'htm| 72
B _Dateien_invorbereitung Ll RER =N
BT animiertes MEL - cai
[ BEC-TW -2 himl
-3 BilderFliegermuseum0s -1 logs
B BilderZeppFriedrhfnol (% old_html
@ Originale e {(?y stats
L{5) reduziert
-{[7) Boeing |
E}g E;ii_: 2 pateiname ¢ Dateigréfe | Dateityp | Zuletzt gedndert | Bereck |
BT Favikon o = ‘
-3 Flarm @Archiv Dateiordner 16.01.2007 drwx--- |
{03 Preifligel g-ﬁ“\'n-:keretPreis.de 26'724  Adobe Acro...  05.07.2008 -t
{3 Porter ) adr_varstand_lun... 125703 Adobe Acra... 07.07.2008 r
23 Sormernauss 1] Aktuell_R.55.xml 1'299  ¥ML-Dokum... 10.02.2009 “Fipgmseet
p % =]
(e | 5 Anmeldung. pf a0'334  Adobe Acro... 07.07.2008 -
Dateiname ¢ Dateigréfie | Dateityp | Zuletzt () AufruF.htm 1'185 Firefox Doc...  29.06.2004 -Fit--=-t
Eﬂ-- = | !! BEC-TW.ipg 79673 IPG-Datei 01.09,2009 20:,.,  -tw----t
™ a Dsco0020.PG 50013 JPG-Datei 21.09.20 Beitrasge. htm 1'189  Firefox Doc,,,  08.02,2003 ===t
M b DSC000zS5-. PG 62'545  JPG-Datei 21,009,210 |.7-| Beitritt_killskkiv, pdf 248'123  Adobe Acro...  27.12,2002 -ttt
'q a_24_21.jpa 265247 IPG-Diatei 22 10,20 ECEF\S 2009, pdf 1'669'193  Adobe Acro... 06.12.2008 ~Flig====t
‘ b_06_ 3.jpa 46277 IPG-Datei 22.10.20 % @CEAS-BU”EHH 1-20.., #485'207  Adobe Acro... 27.03.2009 R s il
== M= R o, R Frapre i )
(<] il B3] 1< il | >
13 Dateien. Gesambgrife: 4'090'590 Bytes | |61 Dateien und 1 Yerzeichnis. Gesambgrife: 7054277 Bytes
ServerfLokale Datei Richtung | Datei auf Server Grife | Prioritdt | Status
—| Zu iibertragende Dateien i Fehlgeschlagens Ubertragungen l Etfalgreiche Ubertragungen ]'
I iEF ‘Warteschlange: leer £ R l

Wer eine Internetseite verwaltet und Dateien auf den Server hinaufladen muss, verwendet dafiir ein
FTP-Programm (FileTransferProtocol), hier "FileZilla". Wir sehen

links die Baumstruktur des eigenen Computers
rechts die Baumstruktur des Severs.

Zum Ubertragen einer Datei muss sie nur mit der Maus von einem Fenster in das andere gezogen
werden, obwohl sich dazwischen das ganze Internet befindet.

Das ist in beiden Richtungen mdglich. Je nach Dateigrosse und Leitungsqualitdt kann der Vorgang
einige Zeit dauern.
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11 andere Systeme

In Windows Vista sieht der Windows-Explorer etwas anders aus, als in XP:

Der Pfad in der
obersten Zeile ist hier
aktiv, es kann also
zum Springen
hineingeklickt
werden.

Der Arbeitsplatz von
WindowsXP heisst
unter Vista jetzt
Computer.

Linkfavariten Na’r\ne | Aufnahmedatum | Markierungen Grake Bewertung
|11 aa_Scratchpad? 144 Ornithopter
Dokuments %Alchimie : %Passfotfs
Bilder [} CD-Hallen L Pens
[@ Musik m Chorgemeinschaft :ﬂ Politile
Weitere :E Cornputeria E ProduldEval
Ilﬁ DGLR Programme
Ordner bt L1} Drohnen |14 Raumfahrt
4 [l} OneMote-Motizhiicher Al [l Duesentrieb [} segefflug
m Mabiisrntiobueh :ﬁ Elel.(troflug :E Seniorweb
m Handbuch zu OneMote 2007 Ftanen -ﬁ Ul
FT £ Finanzen } Slowup
[ﬁ Persanliches Motizbuch W m FIS-Abend ﬂ SVEW
Download :E Fliegen_allg E Technologie
4 E’ Favariten Ilﬁ Fluggegner Training
Gespeicherte Spiele :ﬂ Garten E ul_&_hg
@ Kontakte E Geschaft E Umwelttechnik
Eirks ] [ Glsch [ wetter
[Bq Tlusik i :E Gymerklasse _ﬁ WIGs
5 IR suchvorgange [ H20-Fiz }w._ndswen
Videos m K_a\_'ltora ﬂ Wissenschaft
i . :E Kiting E wic
o1l Offentlicn Ilﬁ LehrerinnenLehrerChor :E Yetdcom
418 Computer Al B LTA Leichtertlsluft a_Scratchpad2-000.jpg
b = WindowsKP (C) I [l Lyx_C [=laa_Scratchpad2-00L.jpg
[ % DVD-RW-Laufwerk (D) :ﬁ m_fis
4=y EigeneDateienE (E) :E Materialien
4 m Eigene Dateien E :E Mat"j‘
p (B Ecolight [l Medlzin
2 : [l Modeliflug
3 EE EigeneDateienl
D[E EigeneDateienZl :E an:Eur
3 m EigeneDateien3
[T}_lsitechiomDrnislt [
55 Elemente

- | g | | Suchen

! Linkfavoriten

|| [El Dokumente
& Bilder

| B Musik

& Zuletzt gedndert
i E Suchvorgange
|| [} Offentlich

Ordner ~

MName

erandern >*

Festplatten (4]
= WindowsXP (C:)

=z EigeneDateienE (E:)
&, vista (F)
=alomega-HDD-320 (M:)

Gerdte mit Wechselmedien (5)

£ DVD-RW-Laufwerk (D)
&= Wechseldatentrager (G:)
&= Wechseldatentriger (H:)
e Wechseldatentriger (L)
&= Wechseldatentriger (1)

! Typ | Gesamtgrafie Freier Speicherplatz
~
Lokaler Datentréger 87.8 GB 574 GB
Lokaler Datentréger 87.8 GB 718 GB
Lokaler Datentréger 87.8 GB 681 GB
Lokaler Datentréger 298 GB 112 GB
A

CD-Laufwerk

Wechseldatentriger
Wechseldatentriger
Wechseldatentriger
Wechseldatentriger

LY

WMAXDATA-T Arbeitsgruppe: WORKGROUP

Prozeszor: Intel(R) Core(TM)2 Duo CPU  E4800 @ 2.40GHz

Arbeitsspeicher: 2.00 GB
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Der Dateimanager von Windows7 sieht dhnlich aus, wie derjenige von Vista.

| P Bibliothek “Dokumente” e |
| BE Do Mt gehoen: 2 Oie e :

| s Downloads

T Ej;ﬂa'mlbgﬁii:h

5 Bibliotheken

| [ e

Wiinaaws T

Wes BEWS  Andeungidanin ILUSNIG T Ersteldebure: LA06.0008 2032
RAT: Dokument | Grefe F Bytes.

Neu gibt es hier den Begriff Bibliothek, der eine weitere Gliederung erlaubt. Der Pfad ist auch hier
aktiv.

Seite 26 von 31



Der MC (MidnightCommander) ist ein altbewéhrter Bestandteil vieler UNIX- und Linux-Systeme.

me [root@slax]:imntfsda2/Eigene Dateien E/EigeneDateien2 - Shell - Kansole
EigeneDateien?. | Y& r<— ...2/Eigene D:
MNam

,u'-‘ﬂchlmle 09:3 ;E-er‘atunq 41 Aug
/CD-H?1len Aug 26 2008||/ComputeriasSchwelz 41 Aug
/Chorgemeinschaft |"|.:I'\,' & IZJDQ /Erfahrungen 4 [Aug
/Gompliteria JFarum 4| Aug
JDGLR 1u n Flei] 6384 | Sep
/Drohnen Aug fHoeckArchiv_eigene 6384 | Aug
JDuesentrieb ] 3 [Aug fHoeckArchiv_fremde 6384 | Aug
,«'E1ePtroﬂuq Aug /Indientripp 6384 | Aug
/FJS-Abend Aug JKursArchiv_eigene B384 Mov
,«Fetlen Aug JKursArchiv_fremde 6384 |Aug
JFlnanzen Aug {Projekte 6384 |Aug
/Fliegen allg 6384 | Aug /Rezepte 6384 | Aug
/Fluggegner Aug /Seniorweb-Luzern 6384 (0ct
JGarten Aug /Tipps 6384 |Aug
J/Gesch?ft Aug /orHoeck 4 (Aug
Gl Aug Sorkurs 4| Aug
Aug SforWorkshop 6384 | Aug

L Aug Morstand C-Lu 4| Aug
JKanterel Aug /Websel te 4 [Aug
/Kiting hopArchiv_eigene 4|Aug
/LTA LeichterAlsLuft /WorkshopArchiv_fremde 4|Aug
/LehrerinnenLehrerCher /a_Scratchpad-Computerias 6384 | Aug

I'\-J

=

2
2
2
2
2
2
2
2
1
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2

o O oh G G 1O Ch Ch Ch O G Ch G Cn R0 v OO

L I e R R e T e Y T T T I I T IS

/Conputeria

2

Wie der freeCommander Offnet der MC zwei Ansichten. Zum markierten Ordner wird der Pfad
eingeblendet.

Der Datei-Manager Nautilus (dltere Version) zu Linux mit Gnome-Oberflédche 6ffnet fiir jede
Ebene ein neues Fenster.

M Computeria

| Datei Bearbeiten Ansicht 0Orte Hilfe

B
B
!

a_Scratchpad- Beratung ComputeriasSchweiz
Computerias

!

Erfahrungen

O
o:m
i -

E HoeckArchiv_eigene  HoeckArchiv_fremde Indientripp
f i —_ — — M|/
| computeria » |38 Objekte, freier Speicherplatz: 72.7 GB

4

Der Windows-Exporer ldsst sich auch so einstellen, aber diese Anordnung ist doch sehr verwirrend,
besonders wenn durch Anklicken andere Fenster nach vorne geholt worden sind.
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Der Datei-Manager Dolphin zu Linux mit KDE-Oberfliche 6ffnet 2 Ansichten.

‘.l:! -knnppE).( —Dalphin
Datei Bearbeiten Ansicht Gehezu Extras Einstellungen Hilfe
; ¢ $ ‘ m ‘ @ \EI : Suchen .. A
o Zuruck Machwvorne | Symbole Details | Spalten || worschau  Schliefen = -
Orte ® ® &3> Personlicher ordner é_ﬂ) Volume (vfat) » Eigene Dateien E > EigeneDateien3 > knoppix Informationen ©®
[ Personlicher ordner Name v GroRe SRt é JetFlash ~ (B clusterknoppix # | Knoppix-Hoeck.ppt
@ Metzwerk = Desktop 0 Eintrage 15.06.20 £ )V PowerTools £5 FixingWindows_withkKNOPPIX
5 i = Kanotix & v33
[E3 Basisordner = e
I Mulleimer é Klase =wv3d
B Volume (vfat) =iknoppix: Ev36
ity =33
Volume (ntfs) & Komabail = va.0
e = Kongueror = v
‘m) KNOPPIX = LaTex = v6 .2
=i - ————
Volume [ntfs) = Linux [) CheatCodesDE sxw Gefindert: 26.05.2004
£ Live-Stick Builder @ FAQ-KMOPPIX.odt 13:29
— T KNOPPIXaufHD.doc Grofte: 286,35 KiB
S logo 7 T Typ: PowerPoint-
B lx C ln ptRERRIEC I, G Prasentation
& Maximia [ knoppix-Hoeck.sxi
& Mayuradraw [ KNOPPIX-Kompakt | |
= McAfee [ knoppixkornpakt_2005-06-... ||
= mds | [ knoppix_kompakt_ooe2_18... | .
T i v [ KNOPPIXohneCD.doc o
<l | J<> <[ L = J<>
1 Ordner A | f————— @ Knoppix-Hoeckppt (PowerPoint-Prasantation, 286,5 KiB) Q| 9

Mit dem Ansichtsmodus Spalten kann er pro Ansicht 3 aufeinanderfolgende Ebenen anzeigen. Uber

jedem Fenster ist der Pfad angegeben, die Orte sind links, eine Bildvorschau rechts zu finden. Fiir
jede Ansicht kann mit einem Schieber unten einzeln der Masstab eingestellt werden. Es ist zu
wiinschen, dass das Schule macht !

Der Datei-Manager des MAC sieht auf den ersten Blick dhnlich aus, wie derjenige von Vista.

®00

% kpflugshaupt

¥ DEVICES -~ Name Date Medified Size Kind
B MacBook Pro |:| vpd.properties Mow 28, 2008, 3:22 PM & KB Document
= ) " loc.txt Mar 20, 2009, 1:36 PM 4 KB Plain text
,._a Macintosh HD It . ) i
= 7l send Registration MNov 5, 2008, 7:44 PM 4 KB Alias
B8 BoolCampNTFS © mplLaxt Mar 20, 2009, 1:36 PM 4KB  Plain text
¥ SHARED > Desktop Jul 6, 2009, 11:33 AM - Folder
=1 Airport » [ Documents Jul 7, 2009, 4:28 PM - Folder
» (&) Downloads Jul 9, 2009, 9:57 AM - Folder
¥ PLACES » [ Library Jul 1, 2009, 7:34 PM - Folder
4 Desktop » (& Movies Jul 8, 2009, 10:19 AM - Folder
i kpflugshaupt » [ Music Jul 1, 2009, 7:13 PM - Folder
E@] Pictures > [ Palm Mar 20, 2009, 6:08 PM -- Folder
E Movies »> Pictures May 24, 2009, 10:08 PM - Folder
o > @ Public Mow 9, 2008, 11:12 PM - Folder
ﬁ Applications )
N » (@ sites Nov 6, 2008, 3:43 AM - Folder
S Utilities L
@ Documents | & ]
% Downloads bl - 2 )i

Leider fehlt eine Anzeige des Pfades.
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12 andere Anwendungen des Baum-Konzepts
Das Baum-Konzept wird in der Informations-Technologie sehr hdufig verwendet:

E-Mails sortieren (OutLook, Thunderbird)
Lesezeichen (Favoriten) im Browser
Windows-Registry

Acronis-Backup

Handy-Menti

Bibliotheken mit Dezimalklassifikation
etc.

Die folgenden Gebilde sind jedoch keine Biume:

Das Internet

Sortierung in Google-Mail

Sortierung der Dateien in Acrobat.com"
relationale Datenbanken (ACCESS, OOo-Base)
Bibliotheken mit Thesaurus

15 Ein Dienst fiir "Cloud-Computing" der Firma Adobe.
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Anhang 1

Ubersetzung der wichtigsten Begriffe

English Deutsch
Directory Ordner, Verzeichnis
Disk Platte, Laufwerk
File Datei
File Extension Dateierweiterung, Dateianhang,
Dateinamenserweiterung, Dateiendung
Filename Dateiname
Harddisk Festplatte
Level Ebene
Link Verkniipfung
Memory Speicher
Path Pfad
RAM (Random Access Memory) Arbeitsspeicher
SSD (Solid State Disk) -—-
Tree Baum
Anhang 2

Internet-Adressen

Thema

freeCommander, Datei-Manager mit 2
permanenten Anzeigen portabel
freeCommander installierbar
Regeln fiir Dateinamen

Liste der Datei-Erweiterungen

Dateiendungen & zugehorige Programme

Wiederherstellungsprogramm Restoration
portabel

Wiederherstellungsprogramm FileRecovery
installierbar

Programm Eraser zum endgiiltigen Loschen
portabel

Programm Eraser zum endgiiltigen Loschen
installierbar

URL

http://portableapps.com/apps/utilities/freecomma
nder_portable

http://www.freecommander.com/de/index.htm
http://de.wikipedia.org/wiki/Dateiname

http://de.wikipedia.org/wiki/Liste der Dateiname
nserweiterungen

http://www.endungen.de/

http://www.portablefreeware.com/index.php?
g=Restoration&m=Search

http://www.pcinspector.de/Sites/file recovery/do
wnload.htm?language=2

http://www.portablefreeware.com/index.php?
g=Eraser&m=Search

http://eraser.heidi.ie/
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http://eraser.heidi.ie/
http://www.portablefreeware.com/index.php?q=Eraser&m=Search
http://www.portablefreeware.com/index.php?q=Eraser&m=Search
http://www.pcinspector.de/Sites/file_recovery/download.htm?language=2
http://www.pcinspector.de/Sites/file_recovery/download.htm?language=2
http://www.portablefreeware.com/index.php?q=Restoration&m=Search
http://www.portablefreeware.com/index.php?q=Restoration&m=Search
http://www.endungen.de/
http://de.wikipedia.org/wiki/Liste_der_Dateinamenserweiterungen
http://de.wikipedia.org/wiki/Liste_der_Dateinamenserweiterungen
http://de.wikipedia.org/wiki/Dateiname
http://www.freecommander.com/de/index.htm
http://portableapps.com/apps/utilities/freecommander_portable
http://portableapps.com/apps/utilities/freecommander_portable

Anhang 3
Software

Das vorliegende Dokument wurde erstellt mit OpenOffice3.1.1 und IrfanView4.25 mit Plugins .

Anhang 4
Lizenz

Das vorliegende Dokument unterliegt der GNU-Lizenz fiir freie Dokumentation
siehe http://rybaczyk.freeunix.net/licenses/fdl-1.3.de.html .
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